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Ogrenci STAJ Giris Cikis islemleri

| MUHENDISLIK FAKULTESi SUREC YONETIM FORMU

Birim Adi Bitce Mali isler Biirosu
Siirec Adi Ogrenci Staj Giris-Cikis islemleri
Form Yayin Tarihi ‘ Siiriim Numarasi ‘

Siirecin Amaci

Faklltemizde okuyan dgrencilerin staj yapabilmelerine iliskin SGK giris ve ¢ikis islemlerini
yerine getirmek

Siirecteki Sorumlular

» Dekan
> Fakilte Sekreteri
> Bitce ve Mali isler Personeli

Siirecin Girdileri Siirecin Ciktilari

» 2 Adet STAJ Beyan Formu » Aylk Bordrolar

ilgili Mevzuat (Kanun/Yonetmelik/Standart Maddeleri)

» 5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

Siireg islem Zamani (Gegerlilik, baslangig ve bitis zamani)

> Eksiksiz girdi ve ¢iktilar ile stireci ydonetmek

Siirecin Performans Gostergeleri

> Ivedilikle Halledilmesi gereken isler

Siirecte Karsilasilan Sorunlar/Giigliikler/Riskler

» Bu surecte herhangi bir sorunla karsilasiilmamaktadir




Belge

is Akisi

Sorumlu

2 Adet STAJ Beyan
Formu

» Bu formlardan bir tanesi Bitce
ve Mali isler Birosunda digeri
staj yapilacak isyerine
gonderilir

> Ogrencinin beyanina gére SGK
giris islemi yapilir ve staj
sonunda ¢ikis islemi yapihr

» Ay sonunda o aya ait bordro
dizenlenir  bilgiler = SGK-E
BILDIRGE (izerinden Sosyal
Gulvenlik Kurumuna gonderilir

> Staj belgelerinde vyer alan
tutarlarin  6denmesi icin -~ 3
nusha olarak imzaya gonderilir

» Staj belgelerinin imza islemleri
yapilir

» EBYS Uzerinden imza igin
dolasima  c¢ikanlarak  Saghk
Kdltar — ve Spor Daire
baskanligina gonderilir

> Saghk Kultir ve Spor Daire
Baskanligina islak imzali 2 asil
nusha s6z konusu ayin 20 sine
kadar gonderilmek zorundadir

> Ogrenci

> Biitce Mali isler

» Dekanlk




